
 

Rechnungswesen, Personalwesen 

Beschaffung und Vertrieb 

Ein kurzer Überblick  

Die Finanzbuchhaltung (FiBu) ist eine wichtige Aufgabe in jedem Unternehmen.  

 

Kursinhalte 

In 6 aufeinander aufbauenden Einzelmodulen lernen Sie:  

 

Buchhaltung Basiskurs - Lexware - 80 Unterrichtsstunden Voll- und Teilzeit 

Belegerfassung und Kontierung mit dem Buchführungsprogramm Lexware. 

 

Buchhaltung Aufbaukurs - Lexware - 160 Unterrichtsstunden Voll- und Teilzeit 

Belegerfassung, Kontierung, Erfassung von Warenein- und Ausgängen, Debitoren und Kreditoren, 

Anlagenverwaltung, Durchführung alltagsnaher Arbeiten mit dem Buchführungsprogramm Lexware. 

Einblick in die wichtigsten Grundlagen des Wirtschafts- und Steuerrechts. 

 

Buchhaltung Jahresabschluss - Lexware - 120 Unterrichtsstunden Voll- und Teilzeit 

Abgrenzungen und weitere Jahresabschlussarbeiten (Bilanzierung) sowie Berichte und Auswertungen 

erstellen mit dem Buchführungsprogramm Lexware. 

Einblick in die wichtigsten Grundlagen des Wirtschafts- und Steuerrechts 

 

Kosten- und Leistungsrechnen - 120 Unterrichtsstunden Voll- und Teilzeit 

Kostenarten-, Kostenstellen-, Kostenträgerrechnung, Kalkulation, wichtige Auswertungs- und 

Planungselemente 

 

Personalwesen, Lohn-und Gehaltsabrechnung- Lexware  - 320 Unterrichtsstunden Voll- und Teilzeit 

Rechtsgrundlagen im Personalwesen und der Lohn- und Gehaltsabrechnung, Lohn- und 

Gehaltsabrechnung praxisnah 

 

Beschaffung, Vertrieb - Lexware  - 160 Unterrichtsstunden Voll- und Teilzeit 

Kunden, Lieferanten, Warengruppen und Artikel verwalten, Bestellwesen, Auftragsbearbeitung, 

Lagerverwaltung 

 

Nach Teilnahme an diesen Modulen sind Sie gerüstet für den normalen Arbeitsalltag der 

Buchführung.  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Teilnahmevoraussetzungen  

PC-Kenntnisse inkl. MS-Office, gute Deutschkenntnisse, Grundkenntnisse in kaufmännischem 

Rechnen, ein allgemeinbildender Schulabschluss SEK I und eine abgeschlossene Berufsausbildung. 

Allen Interessierten stehen wir in einem persönlichen Gespräch zur Abklärung ihrer individuellen 

Teilnahmevoraussetzungen zur Verfügung. 

 

Zielgruppe  

Das Angebot richtet sich an Quer- oder Wiedereinsteiger mit und ohne Grundlagenwissen über die 

Buchführung, die im Unternehmen in der Finanzbuchhaltung die täglichen Routinen erfüllen, oder 

die in weiteren aufbauenden Modulen die Finanzbuchhaltung noch gründlicher beherrschen lernen 

wollen.  

 

Ihr Abschluss  

Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung  

 

Förderung  

Wir sind zugelassener Träger nach der AZAV und alle unsere Angebote sind entsprechend zertifiziert. 

Ihre Teilnahme kann somit durch die Agentur für Arbeit oder das Jobcenter per Bildungsgutschein zu 

100% gefördert werden. 


